UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA BA XUYEN Péoc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 19/QD-UBND Ba Xuyén, ngay 15 thang 01 nam 2020
QUYET PINH

Ban hanh ké hoach cii cach hanh chinh nim 2020

UY BAN NHAN DAN XA BA XUYEN

Can ctr lut t6 chirc chinh quyén dia phwong nam 2015;

Cian ctr Nghi quyét s6 30¢/NQQ-CP ngay 08/11/2011 cta Chinh phu phé
duyét chuong trinh téng thé cai cach hanh chinh nha nuéc giai doan 2011-2020;
Nghi quyét s6 76/NQ-CP ngay 13/6/2013 cua Chinh phu vé stra doi, b sung mot
s0 di€u cua Nghi quyét 30c/NQQ-CP;

Cian cir d& an so 852/DA-UBND ngay 12/7/2016 ciia UBND Thanh pho
Song Cong ve cai cach hanh chinh trén dia ban thanh phd Song Cong;

Cin cr quyét dinh s6 03/QD-UBND ngay 06/01/2020 ciia UBND thanh pho
Song Cong vé viéc ban hanh ké hoach cai cach hanh chinh ndm 2020;

Xét dé nghi cia Van phong UBND x4 Ba Xuyén,

QUYET PINH:

Pi¢u 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay ké hoach cai cach hanh chinh xa
Ba Xuyén nam 2020.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Cac Ong (Ba) Vin phong HDND — UBND x4, ké toan ngan sach xi,
Céc cong chire tai B phan tiép nhan va tra két qua, cong chirc chuy@n mén co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND TP S6ng Cong; [

- Phong ndi vu TP Song Cong; CHU TICH

- TT BU-HPND- UBND x4; N s Uy bn

- Can b9, cong chirc thuéc UBND xa;
- Luu: VP UBND xa.
Thot gian ky:

15.01.2020 1¢
+07:00

Pong Vin Phong



Ngudi ky: Uy ban nhan dan xi Ba
X

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA BA XUYEN Péc lap - Tu do - Hanh phic

KE HOACH
Cai cach hanh chinh nam 2020 cua xa Ba Xuyén
(Ban hanh keém theo quyét dinh so 18/0P-UBND
ngay 15 thang 01 nam 2020 ciia UBND xd Ba Xuyén)

I. MUC PiCH, YEU CAU:
1. Muc dich:

- Tiép tuc diy manh cai cach hanh chinh Nha nudc, ning cao hiéu luc, hiéu
qua quan ly hanh chinh Nha nudc ¢ xa Ba Xuyén. Cai thién va nang cao thtr hang
chi s6 CCHC cua TP Song COng noi chung va UBND xi B4 Xuyén noi riéng.

- Day manh cai cach hanh chinh gan vo1 cai cach cong vy, cong chirc, thuc
hanh tiét kiém, chdng lang phi; d6i méi sap xép t6 chirc bd may chinh quyén tinh
gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua, nang cao chat luong va hiu qua hoat dong cua
UBND xa. Cong khai minh bach céac hoat dong cong vy, tiép tuc cong khai thu tuc
hanh chinh, quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - x3 hoi.

- Co cau lai doi ngti can bg, cong churc, ddm bao UBND xa ap dung khung
nang luc cua tirng vi tri lam viéc, co cau cong chirc theo vi tri [am viéc phu hop.

- Nang cao tinh than, thai do, trach nhiém phuc vu to chire, cong dan cua doi
ngil can bo, cong chirc va nguodi lao dong thuoc UBND xa Ba Xuyén. Gan viée
danh gia can bo, cong chirc, Lao dong hop dong va thuc hién cong tac thi dua,
khen thudng hang ndm véi cong tac cai cach hanh chinh cua xa B4 Xuyén.

- Day manh tmg dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong co quan Nha nudce
va trién khai thuc hién chinh quyén dién tir. Tiép tuc cai cach hanh chinh, cai thien
moi truong dau tu, nang cao nang luc canh tranh; Thyuc hi¢n thong nhét, hiéu qua
co ché mot cira, mot cira lién thong theo quy dinh, ning cdo chit lugng giai quyét
TTHC 6 UBND xa Ba Xuyeén.

2. Yéu cau:

- L&nh dao, can bd coéng chirc va hop dong lao dong thuéc UBND x3 Ba
Xuyén xac dinh rd myc tiéu va nhiém vu, giai phap dé nang cao trach nhiém thyc
hién cdng tac cai cach hanh chinh cing nhu nang cao trach nhiém thyc hién cong
tac cai cach hanh chinh cua dia phuong gop phan hoan thanh nhiém vu phat trién
kinh té x& hoi ciia thanh phé Séng Cong néi chung va xa B4 Xuyén néi riéng.

- Trién khai nhiém vu céi cach hanh chinh dam bao day du, kip thoi gan véi
nhiém vu chinh tri cia dia phuong.

- Lay két qua thuc hién CCHC lam co s& cho cong tac thi dua, khen thuong;
danh gia can bg, cong chuc, thuc hién quy hoach, di€¢u dong, luan chuyén céan bg,
cong chtrc.



11. NOI DUNG

Cong chirc

Cong chirc

STT Noi dung thuwe hién thre hitn phodi hop | Thai gian
‘ : thuwe hi€én
l. Cong tic chi dao, diéu hanh
Xay dung ban hanh ké hoach CCHC nam | Céng chire | 20 b9, cong | Trong
1 2019 Vin phon chirc ¢6 lién thang
Phong quan 1/2020
9 Xay dyng, ban hanh ké hoach tuyén | Cong chiic Cong chuc Théng
truyén CCHC nam 2020 van phong tu phap 1/2020
- Xay dung va ban hanh ké hoach tuyén A ) Cvéng C‘hﬁc )
truyén pho bién gido duc phap luat Cong chirc | van phong, | Trong quy
tu phap cac to chtrc 1/2020.
3 CT-XH
. o A Sy Cong chuc
- Thuc ’hlenAtuyLe R trgyenA P h? b@} £1ao Cong chttc | van phong, Quy Il
duc phép luat gan véi mdt s6 nhiém vu . r DA 1 <
trong tAm cita cdng tic CCHC tu phép cac td chic | ndm 2020
: CT-XH
Cén bg cong | Can b cong
Ap dung hé théng quan y chat lugng theo chuzzc:iéfn chuc;gcééfn
TCVN ISO 9001:2015 tai UBND xa quan ¢e quan €
Cong tac Cong tac
4 CCHC CCHC | Nam 2020
Thyc hién ké hoach kiém tra cia UBND Can ba. b
thanh ph6 vé viéc ap dung h¢ thong quan | Van phong chitc 't)huécg
y chat lugng theo TCVN ISO 9001:2015 | UBND x& UBND x4
tai UBND xa
So két, tong két cong tac cai cach hanh | Vian phong Can,b(), cong Quy I,
® | chinh 6 théng, nam 2020 UBND xa | chucthuoe | Quylv
& UBND x3 | nam 2020
Can bd cong
Ban hanh ké hoach tu kiém tra CCHC tai | Cong chirc Chlf;;ﬁ%éfn Théng 1
UBND xa vin phong | dHance nim 2020
Cong tac
CCHC
6
Cén b0 cong
Thuc hién ty kiém tra cong taic CCHC tai T4 kidm t chirc cc)d£1en Quy Il
UBND xa 0 kiem tra quan cen nam 2020
Cong tac

CCHC




Can b cong
chtrc ¢o lién

7 | Thuc hién dénh gid néi bo tai UBND xa | Comeehic | = ondén | QW1
van phong N nam 2020
Cong tac
CCHC

Il | Cii cach thé ché
Nang cao hiéu qua, chit luong cong tac Cén b6. con

1 xay dung, ban hanh van ban QPPL cua | Cong chuc chﬁ:(':,cﬁa & Thuong
HDND, UBND xa dam bao co6 tinh kha tu phap ~ Xuyén

. . X oo UBND xa
thu, phu hop voi thuc té cua xa
X&y dung, Pan @anh ké hoaf:h ra soat, Céng chirc Can ‘t,)o, cong Quy |

2 | kiém tra van ban QPPL cua HDND, tu phi churc cua nim 2020
UBND x4 phap UBND x4
Thyc hién kiém tra, ra soat van ban
QPPL cua UBND tinh, thanh pho, xa Céng chirc Céng chirc Quy Il

3 | dang ap dung trong cac linh vue, tir do deé , < \ Niam 2020

tu phép van phong am
nghi cip c6 thim quyén stra d6i, bo sung
theo quy dinh cua phap luat
11 | Cai cach tha tuc hanh chinh
’ 7 Cong chuce ]

1 Xay dung, ban hanh ké hoach kiém soat | Cong churc thuce hién VQUy |

TTHC van phong giai quyéet nam 2020
TTHC tai xa.

Ra soat TTHC dang thuc hién tai UBND

x4, tir 6 dé nghi stra doi, bd sung nhimg | Coéng chirc o , \

2 | TTHC thugc thim quyén hodc kién nghi, | 1am viéc tai S;;lg lfgl‘fc Tth%‘:]g
dé nghi c6 tham quyén sua doi bo sung | BP 1 cua phong y
dam bao dung luat, hiéu qua
Niém yét cong khai TTHC bang nhiéu | ., , Cong chirc ‘

3 | hinh thic: tai BP TN&TKQ xd VA trang S;’I‘:gggr‘fc lam viéc tai Txhlf%‘:]g
thong tin dién tur cua xa. phong BP 1 ctura y
Thuc hién viéc tiép nhgfm cac phén anh, B6 phan (tjl?irlf I(i?élflc Thuon

4 | kién nghi cua cé nhan, t6 chtic vé cac quy | TN&TKQ e 2 e
dinh hanh chinh X glat quyct - Xuyen

- TTHC tai X4.
Niém yét cong khai day du: S6 dién thoai B6 vhan
cua lanh dao Bang uy — HDND — UBND > D¢ Cong chuc Thuong

5 TN&TKQ < . o

xd; Lap so ¥ kién cua to chuc, cong dan; 3 van phong Xuyén

hom thu gop y tai BP TN&TKQ xa




6 | Thuc hién co ché 1 ctra, 1 cira lién thong
Tép trung ddu tu ning cip, thuc hién tét Cong chuc
dé an 1 ctra dién tir hién dai theo co ché x thuc hién Thuong
- a A A . UBND xa £ A
mot cua, mdt cua lién thong tai BP gidi quyet Xuyén
TN&TKQ xa TTHC tai xa.
R4 soat, m& rong pham vi ap dung co ché A 1A Cong chuc
mot cira, mot cira lién thong trong mot s | -—SoPIAR | e hign
notcura, Mot cua fien Thong rong mo 501 e Tk e MER | Nam 2020
- linh vuc nhu: dat dai, tu phap, lao dong w3 gidi quyet
TB&XH.... TTHC tai xa.
Nang cao ndng luc, trach nhiém, tinh
than thai d§ phuc vu cua doi ngii pén bo, Can b, cong
cong chirc lam viéc tai B phan ti€p nhan . . chirc lam
e 1A . x A A x Cong chirc A A <
- va tra két qua xa.Dau tu, nang cap trang vin ohon viéc tai B0 | Nam 2020
thiét bi ,lélm viéc c}}o B6 phan ,tiép qhén phong phan
va tra két qua xa. Pau tu nang cap thiét bi TN&TKQ
lam viéc cho BP TN&TKQ xa
IV | Cai cach té chirc b may hanh chinh nha nuée
Thuc hién nghiém tic quy ché lam viéc Cén bo. con
cua UBND xa. Khao sat danh gia muc do | Van phong 00, CONG Thuong
1 . . A a1 > R 4 N chtrc thudc .
hoan thanh, mac do hai long cua t6 chtrc, | UBND xa x Xuyen
. A UBND xa
ca nhan
Thuc hién tét chirc ning nhiém vu cua | Vin phong Can,bo, cong Thuong
2| can bo, cong chirc thuoc UBND xa UBND x3 | Chucthube |y ven
2, CONg : UBND x4 y
3 Ra soat bién ché, vi tri viéc lam cua can UBND x4 Cong chuc HQU),’ |
bd, cong chirc 1am viée tai UBND xa van phong | nam 2020
V | Xiy dung va ning cao chit hrong ddi ngii can bd, cong chirc, HDLD
Thuc hién st dung va quan ly can bo,
CC, HDLE? theo Yi tri viéc lam gan voi
viéc sap x€p, co cau lai doi ngli CB, CC, x -
1| HBLD theo quy dinh. Thyc hién ché do| = onD X2 Nam 2020
chinh sach doi véi can bg, cong chirc,
HDLD theo ding quy dinh.
Thuc hién ké I}oaghq cua UBND tinh, Cén bd, cong
o | UBND thanh pho ve 16 chic dao tao, bOi | jp\y s | e thuoe | Nam 2020
dudng chuyén moén nghiép vu cho doi UBND A
ngii cadn by, cong chirc cia UBND xa.
Panh gia, xép loai can bd, cong chirc, x Thang
3 | HPLD x4 hang nim theo quy dinh UBND xa 12/2019
Thyc hién quy ché vin héa cong sé, quy x CB, CC Thuong
4 e 1A A . UBND xa x o
tac ing XU cua can bd, cong chirc UBND xa Xuyén




Ting bude trién khai tng dung CNTT

5 vao cong tac quan ly can bd, cong chirc, UBND X3 Cong chuc Thuong
Vién chuc, hop dong thuoc UBND xa Ba Van phong Xuyén
Xuyén

VI | Cai cach tai chinh cong
Tiép tuc thuc hién co ché tu chu, tu chiu Céng chirc
trach nhiém theo quy dinh tai Nghi dinh | 7 °* ~ x <

1146 130, Nghi dinh s6 43 cia Chinh pha | < todn nean UBNDxa | Nam 2020
do1 voi cac co quan hanh chinh Nha nudéc
UAB NP xa xay Adl_mg quy C.}}e Ch} tieu NOL1 T Ké toan Cong chtrc Théng 1

2 | bd dam bdo cong khai, tiet kiém, ding A o \ <

: ngan sach van phong | nam 2020
quy dinh
VIl | Hién dai héa nén hanh chinh Nha nuéc
Xdy dung, trién khai k& hoach tmg dung | s\ o0 | cB cC Quy |

1 | cong nghé thong tin vao hoat dong quan vin hoa UBND xi 5
1y Nha nuéce nam 2020
Pay manh Gng dung cong ngh¢ thong tin
vao tat ca cac linh vuc phuc vu muyc tiéu
xay dung moé hinh chinh quyén di¢n tu;

Nang cao ing dung cong nghé thong tin . . Cén b9, cong .

2 | trong trao d6i, khai thac vin ban. Tiép S;;gﬁéfc chtrc thudc "l;(hl:mérrl]g
tuc thyc hién c6 hi€u qua hé thégg quan phong UBND xa y
1y van ban di, van ban dén va diéu hanh
tai UBND x4&; Phan dau dat 100% ty 1€
van ban dién to duogc ky so.

Duy tri hoat dong cua trang thong tin

dién tir cia xa va ap dung h¢ thong quan

Iy chat lugng ISO vao hoat dong cua . )

UBND xa Ba Xuyén Cong chuc Cong chire Thuong

3 . : o - . lam viéc tai .
Dinh ky, t6 chtrc ra soat, danh gia viéc ap | Van phong BPTN&TKQ Xuyen
dung thuc hién hé thong quan ly chat
luong theo tiéu chuan ISO vao gidi quyét
TTHC tai UBND xa.

Tlf:p t},lC thAl_Ic %11@2 co hl@g qua mo h1.12h Céng chirc C‘Iong' Shu’c' Thudng

4 mot ctra dién tr hién dai tai Bo phan tiép vin ohon lam viéc tai UVEN
nhan va tra két qua xa Ba Xuyén PhOIE | BPTN&TKQ y

¢ | Timg buse trién khai h théng danh gid | Cong chirc lg;“figlc"t‘:i Thuomg
CBCC tai BP mdt ctra qua mang. van phong Py Xuyén

BPTN&TKQ




I11. TO CHUC THU'C HIEN.

1. Vin phong — Thong ké:

- C(} trach nhiqém tham muu vo1 UBND xa xay dung ké hoach cai cach hanh
chinh, k€ hoach ki€m soat thu tuc hanh chinh, Tham muu cho lanh dao UBND xa
trién khai, huéng dan, don doc cac cong churc thuc hi¢n tot cong tac cai cdch hanh
chinh cia UBND xa B4 Xuyén.

- Tham muu gitp UBND x4 thuc hién cac giai phap, bién phap ting cuong
cong tac lanh dao, chi dao, kiém tra viéc thyc hién cong ta cai cach hanh chinh cta
UBDN xa Ba xuyén.

- Tham muu gip UBND x4 duy tri, 4p dung hé thong quan 1y chat luong theo
tiéu chuan ISO 9001:2015 tai UBND xa Ba Xuyén.

- Tham muu gitip UBND xa thuc hién ké hoach kiém soat TTHC va thuc hién
bao cao hang thang, quy, nam, bao vé viéc thuc hién viéc cai cach hanh chinh,
kiém soat hanh chinh theo quy dinh cuia UBND thanh pho.

- Phoi hop véi UBND thanh phé thyc hién t6t trang thong tin dién tur; Pé 4n
moét ctra dién tur hién dai va ap dung hé thong quan 1y van ban va ho tro diéu hanh;
Ung dung chit ky s6 trong cic vin ban cua UBND xa.

2. Cong chirc Tw phap — Ho tich:

- Tham muu gitp UBND x4 xay dung ké hoach kiém tra, ra soat van ban quy
pham phép luat cia UBND xa.

- Tang cuodng cong tac tuyén truyén, phd bién gido duc phap luit dén cac t6
chtrc, ca nhan va quan ching nhan dan trén dia ban xa.

3. Cong chirc ké toan:

- Tham muu véi TT,UBND xa xay dung quy ché chi tiéu ndi bo, thuc hién tot
cong tac quan ly, mua sam tai san cong dang quy dinh, cong khai cac khoan thu
trong nhan dan.

- Tham muu v&i Chit tich UBND xa phéan b kinh phi cho cong tac cai cach
hanh chinh. Tham muu véi Chu tich thuc hién co ché khoan kinh phi hanh chinh.

4. Cong chirc van hoa — xa hji

- Tham muu v6i UBND x3 xay dung ké hoach tmg dung cong nghé thong tin
vao hoat dong cua cac co quan Nha nudc.

- Chu dong xay dung cac chuyén muyc, tin bai vé cong tac cai cach hanh chinh
dé tuyén truyén, pho bién sau rong trén dia ban xa.

- Phéi hop cing cac x6m t6 chirc tuyén truyén bang nhiéu hinh thirc vé cong
tac cai cadch hanh chinh nhu: Tuyén truyén trén hé thong loa ctia xém, phat to roi,
tuyén truyén qua cac hoi nghi cua cac xom...



5. Cong chirc thugec UBND xa Ba Xuyén

- C6 trach nhiém thyuc hién tét viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua cho
cong dan, t6 churc theo tung linh vuc dugc phan cong phu trach tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua xa.

- Cong khai céac tha tuc hanh chinh dtng theo quy dinh cua linh vuc minh
dugc phu trach.

IV. PHUONG THUC THU'C HIEN

* Can bo, cong chirc, vién chirc nghiém tac thuc hién 18 16i lam viéc, tang
cuong thuc hién ky luat ky cuong hanh chinh, nang cao y thurc trach nhi¢m trong
thyc thi cong vu:

- Chap hanh nghiém chinh thoi gian lam viéc theo quy dinh cta co quan.

- Mbi can bo, cong chirc phai ¢ bang chirc danh dé ban, deo thé cong chirc
khi lam viéc. Vang mat hodc di cong tac phai bao c4o lanh dao co quan.

- Can bg, cong chirc thuong xuyén rén luyén, tu dudng dao dutrc, 161 song, két
hop véi hoc tip va lam viéc theo tam guong dao duc H6 Chi Minh; Theo doi1 viéc
can bg, cong chtrc, vién chure gitt moi lién hé va sinh hoat noi cu tru.

- Ung x1r hoa nha, dung myc véi to chire, cong dan khi lién hé cong tac.
- Tang cudng ng dung thong tin va sir dung thu dién tu trong trao doi, giai
quyét cong viéc hang ngay.

* Tang cuong cac bién phap quan tri€t, gido duc, quan ly, gidm sat chat ché
thai d§ g x1r cia can b9, cong chirc, vién chic voi td chire, cong dan, viéc thuc
thi cong vu cua can bg, cong chirc nhat 13 nhitng vi tri lam viéc nay cam nhu nguoi
lam viéc & bo phan tiép nhén va tra két qua, nguoi lam cong tac quan ly dat dai,
quan ly trat ty xay dung, cap phép xay dung.... Néu dé xay ra tinh trang tiéu cuc,
nhiing nhiéu phién ha thi phai chiu trach nhiém truéc Chu tich UBND x4 Ba
Xuyén.

* Ra soat, hoan thién ndi quy, quy ché 1am viéc cta co quan phu hop véi yéu
cau vé cai tién 1¢ 161 1am viéc, ting cuong ky luat, ky cuong hanh chinh. Trong d6
can néu 10 bién phap vé co ché giam sat, kiém tra thyc hién nhiém vu cua can bo,
cong chirc, co ché phé binh, ha béc thi dua, ha bac danh gia xép loai. Kip thoi kiém
diém, phé binh va bio cdo UBND xi xem xét xir Iy nghiém céac trudng hop vi
pham trong dao dirc cong vu. Cudi nam gan nhiém vu CCHC vdi két qua hoan
thanh nhiém vy cta co quan va ngudi ding dau co quan. Pua tiéu chi cham diém
CCHC vao chi tiéu danh gia can bo, danh gia tap thé, chim diém thi dua cudi nam.

Trén day 1a ké hoach cai cach hanh chinh va giai phap chin chinh ky luat, ky
cuong trong thuc thi cong vu nam 2020 cia UBND xa Ba Xuyén.
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