UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA BA XUYEN Doc 1ap — tw do — Hanh phiic
S6: 20/Qb-UBND Ba Xuyén, ngay 19 thang 2 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc Kkién toan va phan cong nghiém vu cho cin bd, cong chirc
Lam viéc tai B phan Tiép nhan va tra ket qua xa Ba Xuyén

UY BAN NHAN DAN XA BA XUYEN

Can cit Ludt T6 chirc Chinh quyén dia phwong ndm 2015;

_ Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Thu twong chinh phu
vé thue hién co ché mot cira, mot cuwa lién thong trong gidai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir thong tw 6 01/201 8/TT-VPCP ngay 23/11/2018 vua Van phong Chinh
phi hudng dan thi hanh mot so quy dinh cua Nghi dinh so 61/2018/NP-Cp ngay
23/4/2018;

Can cir Nghi dinh $6 1 07/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Thu twdng chinh
phii vé sira doi b6 sung mot so dzeu cua Nghi dinh ngay 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Thu twong chinh phu vé thiee hién co ché mét cira, mot civa lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

- Can cu quyét dinh S,OA’ 47/OD-UBND ngay 19/7/2022 cua UBND xd Ba Xuyén
vé vigc ban hanh quy ché hoat dong cua Bo phdn tiep nhdn va tra ket qua theo co
ché mot cua lién thong;

- Xeét dé nghi cua Cong chirc Van phong — T, héng ké xd vé viéc kién toan Bé phdn
tiep nhdn va tra két qua tai UBND xd Ba Xuyén,

QUYET PINH:
_ Piéu 1. Kién toan BY phn Tiép nhan va tra két qua tai UBND xa Ba Xuyén gdm cac
Ong (Ba) co tén sau:

1, Ong B4 Trong Lu - Chia tich UBND xa - Truéng Bo phan.
2, Ong Luu Vin Toén -Ph6 CT UBND x4 - Ph6 bo phan TT.
3, Ong Duong Purc Hanh -Pho CT UBND xa - Ph6 bd phan.

4, Ba Tran Thi Nguyén - CC van phong - TK - Thanh vién.

5, Ong Pong Vian Du - CC van phong - TK - Thanh vién

6, Ong Duong Vin Nguyén - CC Tu phap— HT - Thanh vién.

7, Ong Nguyén Minh Tam - CC bia chinh - XD - Thanh vién.

8, Ba Nguyén Thu Hién - CC Pia chinh -XD - Thanh vién.

9, Ba Nguyén Thi Hang Nga -CC Van hoa— XH - Thanh vién.

10, Ong Pong Thanh Hai - Cong chirc van hoa -XH - Thanh vién.



11, Ong Duong Van Huy - Truéng CA xa - Thanh vién.
12, Ong Bong Vin Pai - CHT BCHQS x& - Thanh vién.

Piéu 2. Nhiém vu cia can bd 1anh dao va cong churc thuc hién giai quyét tha tuc hanh
chinh tai B phén tiép nhan va tra két qua xa Ba Xuyén duoc thyc hién theo Quyét dinh s6
47/QD-UBND ngay 19/7/2023 vé viéc ban hanh quy ché hoat dong ctia Bd phan tiép nhan
va tra két qua theo co ché mot cira lién thong x4 Ba Xuyén. Nhiém vu cu thé ctia can bo,
cong chirc tai bd phan mot cira do truong Bo phén tiép nhan va tra két qua x4 phan cong
theo thong béo phan cong cu thé kém theo Quyét dinh. Can bd, cong chirc trong thoi gian
thi hanh cong vu tai Bo phén tiép nhin va tra két qua phudng Thing Loi chiu su quan Iy ctia
Chu tich UBND phudng va duoc hudng cac quyén loi, ché do theo quy dinh.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ngay ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cong chirc Van phong HDND - UBND x4, Can bg, cong chtre ¢6 tn tai diéu
1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: ’ TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND Thanh Pho; *

- TT Dang uy — HDND x3; HU TICH
- Lanh dao UBND xa;

- B6 phan TN&TKQ x&;
- Nhu diéu 3;

- Luu: VT.

P6 Trong Lw



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA BA XUYEN Poc lap - Tu do - Hanh phiic

THONG BAO
V& viéc phén cong nhiém vu cho can b, cong chirc
lam viéc tai B4 phan Tiép nhén va Tra két qua xa Ba Xuyén
(Kém theo quyét dinh 20/QD-UBND ngay 19/02/2023 ciia UBND xd Bd Xuyén)

I. Nhiém vu chung.

Céan bo, Cong chie 1am viée tai B6 phan TN&TKQ xa déu phai chap hanh quy
ché hoat dong B6 phan TN&TKQ theo co ché mdt cira, mot cira lién thong cua
UBND x4 Ba Xuyén; Quy ché lam viéc cua Bo phan TN&TKQ xa.

I1. Phén céng nhiém vu cu thé.

1. Chu tich UBND xa.

- Chu tich UBND xa lam truong Bo phan TN&TKQ, chi dao truc tiép Bo phan
TN&TKQ, quan 1y truc tiép va giao nhi¢ém vu cu thé cho tung can bg, cong chire,
vién chirc lam viée tai BO phan TN&TKQ. Chu tich quan ly céac linh vyc: Linh vuc
noi vu; Linh vuc Tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t céo; Linh vuc cong an; Linh
vuc quan su; Linh vuc Quan ly cong san.

- Chu tich truc dé giai quyet cac thu tuc hanh chinh tai Bo6 phan TN&TKQ vao
cac ngay thtr 2 hang tuan. Néu cac ngay truc tai Bo phan TN&TKQ trung véi cac
cudc hop caa thanh phé thi Chu tich UBND x4 ty quyén lai cho mét trong hai Pho
cha tich UBND x4 truc thay. Néu Céc ngay truc trong tuan cta cac 1anh dao déu ban
hoac trung vao cac cugc hop tai UBND x4, thi Chu tich xa giao cdng chirc van phong
hoac chuy&n mon co phat sinh tha tuc hanh chinh phai di trinh ky 1anh dao.

2. Pho Chu tich UBND x4 — Luu Van Toan.

- Chiu su chi dao truc tiép cua Chu tich UBND xa, giap Chu tich UBND xa
quan ly Cong chirc 1am vi¢c tai BO phan TN&TKQ thuc hién cac thu tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét cua cap xa; Giup Chi tich UBND x4 tryc tiép quan 1y
cac linh vuc: Linh vyc Tai nguyén - moéi truong; Linh vuc Giao duc dao tao; Linh
vuc Nong nghiép; Linh vuc Giao thong; Linh vyc: Thanh I1ap va hoat dong caa To
hop tac; Linh vyuc: Bao hiém.

- Ph6 Chu tich truc dé giai quyet cac thu tuc hanh chinh tai B phan TN&TKQ
vao cac ngay thir 3, thur 5 hang tuan. Néu céc ngay truc tai Bo phan TN&TKQ trung
véi cac cude hop thude linh vuc minh phu tréch thi bao cao Chu tich dé Chu tich bd
tri phan cong. Néu Céc ngay truc trong tuan cia cac lanh dao déu ban hoic tring
vao cac cudc hop tai UBND x4, thi Chu tich, Phé Chu tich UBND xa giao cong chirc
van phong hoac cong chic chuyén moén cé phat sinh thu tuc hanh chinh phai di trinh
ky lanh dao.

3. Pho Chu tich UBND xa — Dwong Dwre Hanh.

Chiu sy chi dao truc tiép ctia Chu tich UBND x4, giup Chu tich UBND x3 quan
ly Cong chirc lam viéc tai Bo phan TN&TKQ thyc hién cac thu tuc hanh chinh thugce
tham quyén giai quyét ctia cap xd;Gitp Chu tich UBND x4 tryc tiép quan 1y cac linh



vuc: Linh vuce tu phap — Ho tich; Linh vuc Lao dong TB - x& hoi; Linh vuc Van hoa,
thé duc thé thao; Linh vuc: Dan toc; Linh vuc: Y té;

Phé Chu tich truc dé giai quyét cac thu tuc hanh chinh tai Bo phan TN&TKQ
VAo c4c ngay thix 4, thir 6 hang tuan. Néu cac ngay truc tai B phan TN&TKQ tring
véi cac cude hop cua thanh phé thude linh vuc minh phu trach thi bao cao Chu tich
dé Chu tich bé tri phan céng. Néu Céc ngay truc trong tuan cua cac 1anh dao déu
ban hoac trung vao cac cudc hop tai UBND x4, thi Chu tich, Phd Cha tich UBND
Xa giao cong chirc van phong hoac cdng chirc chuyén mén cé phat sinh thu tuc hanh
chinh phai di trinh ky 1anh dao.

4.Ba Tran Thi Nguyén — Cong chirc Van phong — Thong ké xa — Phu trach
B¢ phan Tlep nhan va tra két qua xa.

- Chiu trach nhiém trudc Chi tich UBND x3 vé toan bo hoat dong ctia B6 phan
va can bd, cong chuc, vién chuc lam viéc tryc tiép tai B phan TN&TKQ.

- B4o cao Chu tich UBND xa tinh hinh tiép nhan va tra két qua thi tuc hanh
chinh ap dung tai B¢ phan TN&TKQ theo tuan, thang, quy, nam; quan ly ing dung
phan mém mat cira dién tir vao giai quyét thi tuc hanh chinh thudc thAm quyén.

- Giup viéc lanh dao giam sat truc tlep viéc thuc thi cong vu cua can bd, cong
chtrc, vién chirc lam viée truc tiép tai B6 phan TN&TKQ x3; duy tri dung ndi quy,
quy ché 1am viéc ddi véi td chirc, ca nhan dén lién hé cong viée tai B6 phan.

G1up lanh dao UBND xa theo doi, don dbc, huéng dan, nhéc nhé viée ung dung
phan mém mot cira dién tir vao giai quyét thu tuc hanh chinh cac linh vuc tai BP
TN&TKQ Xa.

- Thanh toan bién lai phi, 1€ phi tat ca cac linh vuc theo quy dinh hién hanh.

- B4o cdo lanh dao UBND x4 s6 liéu tiép nhan va tra két qua, cac ho so cham
qua cong doan, cham hen theo ngdy, tuan, quy, thang, ndm cac linh vuc giai quyét
thu tuc hanh chinh tai B6 phan TN&TKQ.

- Giap viéc cho lanh dao UBND xa thuc hién cac ndi dung vé cong tac kiém
soat tha tuc hanh chinh.

- Thyc hi¢én tlep nhan, ban giao hd so va tra két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh thudc tham quyén ctia UBND x4; Tong hop, theo ddi hd so vudng mic, thong
béo t6i té chirc, ci nhan dé hoan thién hd so cac linh vuc: Gido duc Pao tao; Dan
toc; Bao Hiém; Nong Nghi¢p; Thanh 1ap va hoat dong cua T hop tac; Quan 1y cong
san.

- Sép Xép s6 sach hd so theo quy trinh ISO linh vuc Gido duc Pao tao; Dan toc;
Bao Hiém; Nong Nghiép; Thanh 1ap va hoat dong caa T hop tac; Quan 1y cong san

5. Ong Pong Vin Du

- Tiép nhan, ban giao hd so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh thudc
tham quyén ctia UBND x4; Tong hop, theo ddi hd so vudng mic, thong bao tdi to
chtic, ca nhan dé hoan thién hd so cac linh vuc: Tiép cong dan, giai quyét don thu
kién nghi; Noi vu; Y té

- Sép xép s6 sach ho so theo quy trinh ISO linh vuc Tiép cong dén, giai quyét
don thu kién nghi; Noi vy; Y té.



6. Ba Nguyén Thi Hing Nga: Cong chirc Vin héa—Xa héi (LD TB&XH)

- Tlep nhan, ban giao hd so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh thu¢c
tham quyén ctia UBND x4; Tong hop, theo dbi hd so vudng mic, Thong bao t6i to
chire, ca nhan dé hoan thién hd so cac linh vyc: Linh vue Lao dong — Thuong binh;

- Sap xép sb sach hd so theo quy trinh ISO linh vuc Lao dong — Thuong binh
va xa hdi, Van hoa — xa hoi.
7. Ong Pong Thanh Hai: Cong chirc Vin héa—Xa hoi

- Tlep nhan, ban giao hd so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh thu¢c
tham quyén ctia UBND x4; Tong hop, theo dbi hé so vudng mic, Thong bao t6i to
chtrc, c4 nhan dé hoan thién hd so cac linh vuc: Linh vuc x4 hoi, Vin hoa — xa hoi.

- Sap xép s6 sach ho so theo quy trinh ISO linh vyc Vin hoa — xa hoi.
8. Ong Dwong Vin Nguyén: Cong chirc Tw phap — Hj tich

~ - Tiép nhan, ban giao ho so va tré két qua giai quyet thi tuc hanh chinh thudc
tham quyén cua UBND x&; Tong hop, theo ddi ho so vuong mac, Thong bao toi to
churc, ca nhan dé hoan thién ho so cac linh vuc: Linh vyc Tu phap — H9 tich;

- Sap xép s6 sach ho so theo quy trinh ISO linh vuc Tu phap — Ho tich;

9. Ong Nguyén Minh Tam: C4n b Pia chinh — X4y dung

- Tiép nhén, ban giao ho so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh thude tham
quyén ciia UBND x3; Tong hop, theo ddi hd so vudng méc, Thong bao téi to chirc, ca
nhén dé hoan thién ho so cac linh vuc DAt dai, xay dung; Giao thong van tai.

- Sép xép s6 sach hd so theo quy trinh ISO linh vuc Dét dai, xdy dung; Giao
thong van tai.

10. Ba Nguyén Thu Hién — Cong chirc bd Pia chinh — Xay dung

- Tiép nhan, ban giao hoqso va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh thudc
tham quyén cua UBND xa; Tong hop, theo doi ho so vuong mac, Thong bao toi to
chtrc, ca nhan d€ hoan thién ho so céac linh vuc: Tai Nguyén moi truong

- Sap xép s6 sach ho so theo quy trinh ISO linh vuc tai nguyén méi trudng.

11. Ong Duong Vin Huy: Truéng cong an xi

Tlep nhan, ban giao hd so va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh thugc
tham quyén cia UBND x4; Tong hop, theo ddi hd so vuong mac Thong bao toi t6
chtrc, c4 nhan dé hoan thién ho so céc linh vire Cong an; Sap xép so sach hd so theo
quy trinh ISO linh vyc Cong an

12. Ong Pong Vin Pai:

7 Tiép‘nhefm, ban giao ho S0 va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh thudc
tham quyén cia UBND x&; Tong hop, theo ddi ho so vudng mac, Thong bao toi to
churc, cad nhan dé hoan thién ho so cac linh vuc Quan syu; Sap xép s6 sach ho so theo
quy trinh ISO linh vuc Quan sy.
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